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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

Contratista: Henny Alexandra Lenis Navia

Numero de contrato: CO1.PCCNTR. 2200338 de 2021
Periodo: abril de 2021

Supervisor de contrato: Ingrid Yasmid Toro Vejarano

A continuacion, se evidencian las actividades desarrolladas durante el mes de marzo de
2021

1.Evidencia de actividades de formacion y atencion a aprendices, ya sean presenciales o a
través de plataformas virtuales (fotos, pantallazos, enlaces de reunién en plataforma
digitales, listado de inasistencia y demas).

Dia: 05 de abril de 2021

Ficha: 2066366

Fase: Ejecucion

Programa: Tecndlogo en Gestion Documental

Competencia: Organizar archivo central de acuerdo con normatividad vigente y politicas
institucionales

RAP: Recibir y cotejar los documentos de archivos transferidos o por transferir, teniendo en
cuenta las tablas de retencién, tablas de valoraciéon documental, el cronograma, el
inventario documental, las normas técnicas, la normatividad de la organizacion vy la
legislacidon vigente.

Actividad de Aprendizaje: Procedimental: Verificar los documentos transferidos o por
transferir con el cronograma, las Tablas de Retencién y de Valoracion Documental, y con el
inventario respectivo. Aplicando las normas de embalaje y transporte de documentos en

diferentes soportes, conforme a las normas técnicas y la normatividad de la organizacién.
Enlace meet.google.com/ijn-xfou-mns
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2. Enlace a drive con documentos utilizados en la ejecucién de la formacion:

guias de

aprendizaje, instrumentos de evaluaciéon y demas por cada una de las fichas en las cuales

ha participado.

https://drive.google.com/drive/folders/1wwqg-Q7jwQgjG4AlqONSGGpfklajaMVbn

3. Demas que considere necesario para evidenciar el cumplimiento de las obligaciones

contractuales.

No aplica
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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

Contratista: Henny Alexandra Lenis Navia

Numero de contrato: CO1.PCCNTR. 2200338 de 2021

Periodo: abril de 2021

Supervisor de contrato: Ingrid Yasmid Toro Vejarano

A continuacion, se evidencian las actividades desarrolladas durante el mes de marzo de
2021

1.Evidencia de actividades de formacién y atencion a aprendices, ya sean presenciales o a
través de plataformas virtuales (fotos, pantallazos, enlaces de reunién en plataforma
digitales, listado de inasistencia y demas).

Dia: 06 de abril de 2021

Ficha: 2066366

Fase: Ejecucion

Programa: Tecndlogo en Gestion Documental

Competencia: Tramitar los documentos de archivo de acuerdo con la normatividad vigente
y con la politica institucional.

RAP: Recibir los documentos internos y externos de la empresa, teniendo en cuenta el
manual de gestion documental, las normas técnicas y las de gestiéon de la calidad; la
legislacion vigente y la tecnologia disponible.

Actividad de Aprendizaje: Disefar el procedimiento para la Verificacion y radicacion de los
documentos recibidos para la empresa internos o externos, teniendo en cuenta el manual
de gestion documental, las normas técnicas y las de gestién de la calidad, la legislacion

vigente y la tecnologia disponible.
Enlace: meet.google.com/ijn-xfou-mns

GC-F-005V.05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v O

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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2. Enlace a drive con documentos utilizados en la ejecucién de la formacién

: guias de

aprendizaje, instrumentos de evaluaciéon y demas por cada una de las fichas en las cuales

ha participado.

https://drive.google.com/drive/folders/1wwqg-Q7jwQgjG4AlqONSGGpfklajaMVbn

3. Demds que considere necesario para evidenciar el cumplimiento de las obligaciones

contractuales.

No aplica
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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

Contratista: Henny Alexandra Lenis Navia

Numero de contrato: CO1.PCCNTR. 2200338 de 2021
Periodo: abril de 2021

Supervisor de contrato: Ingrid Yasmid Toro Vejarano

A continuacion, se evidencian las actividades desarrolladas durante el mes de marzo de
2021

1.Evidencia de actividades de formacién y atencion a aprendices, ya sean presenciales o a
través de plataformas virtuales (fotos, pantallazos, enlaces de reuniéon en plataforma
digitales, listado de inasistencia y demas).

Dia: 12 de abril de 2021

Ficha: 2066366

Fase: Ejecucion

Programa: Tecndlogo en Gestion Documental

Competencia: Organizar archivo central de acuerdo con normatividad vigente y politicas
institucionales

RAP: Recibir y cotejar los documentos de archivos transferidos o por transferir, teniendo en
cuenta las tablas de retencién, tablas de valoracion documental, el cronograma, el
inventario documental, las normas técnicas, la normatividad de la organizacién y la
legislacidn vigente.

Actividad de Aprendizaje: Procedimental: Verificar los documentos transferidos o por
transferir con el cronograma, las Tablas de Retencién y de Valoracion Documental, y con el
inventario respectivo. Aplicando las normas de embalaje y transporte de documentos en

diferentes soportes, conforme a las normas técnicas y la normatividad de la organizacién.
Enlace: meet.google.com/ijn-xfou-mns

GC-F-005V.05
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2. Enlace a drive con documentos utilizados en la ejecucion de la formacion: guias de

aprendizaje, instrumentos de evaluacion y demds por cada una de las fichas en las cuales

ha participado.

https://drive.google.com/drive/folders/1wwg-Q7jwQgjG4AIqONSGGpfklajdMVbn

3. Demads que considere necesario para evidenciar el cumplimiento de las obligaciones

contractuales.

No aplica

Linea de atencién al ciudadano: 018000 9210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

Contratista: Henny Alexandra Lenis Navia

Numero de contrato: CO1.PCCNTR. 2200338 de 2021

Periodo: abril de 2021

Supervisor de contrato: Ingrid Yasmid Toro Vejarano

A continuacion, se evidencian las actividades desarrolladas durante el mes de marzo de
2021

1.Evidencia de actividades de formacién y atencion a aprendices, ya sean presenciales o a
través de plataformas virtuales (fotos, pantallazos, enlaces de reunidon en plataforma
digitales, listado de inasistencia y demas).

Dia: 13 de abril de 2021

Ficha: 2066366

Fase: Ejecucion

Programa: Tecndlogo en Gestion Documental

Competencia: Tramitar los documentos de archivo de acuerdo con la normatividad vigente
y con la politica institucional.

RAP: Recibir los documentos internos y externos de la empresa, teniendo en cuenta el
manual de gestién documental, las normas técnicas y las de gestién de la calidad; la
legislacién vigente y la tecnologia disponible.

Actividad de Aprendizaje: Disefiar el procedimiento para la Verificacién y radicacién de los
documentos recibidos para la empresa internos o externos, teniendo en cuenta el manual
de gestion documental, las normas técnicas y las de gestion de la calidad, la legislacion

vigente y la tecnologia disponible
Enlace: meet.google.com/ijn-xfou-mns
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2. Enlace a drive con documentos utilizados en la ejecuciéon de la formacion: guias de
aprendizaje, instrumentos de evaluacion y demds por cada una de las fichas en las cuales
ha participado.

https://drive.google.com/drive/folders/1wwg-Q7jwQgjG4AIqONSGGpfklajdMVbn

3. Demads que considere necesario para evidenciar el cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

No aplica
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